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Circ. n. 134                             Margherita di Savoia, 28/01/2025 

 

Alla Cortese Attenzione  

Dei Docenti  

I.C. “Giovanni XXIII – Pascoli” 

Margherita di Savoia 

Al Sito Web 

 

 

Oggetto: Indicazioni per la sostituzione dei docenti assenti per brevi periodi A.S. 2024/2025. 

Al fine di garantire il diritto allo studio dei discenti e l’applicazione corretta delle normative vigenti 

in materia di supplenze brevi, fermo restando che i docenti sono tenuti a comunicare la propria 

assenza, nelle modalità previste dalla normativa, in maniera il più possibile tempestiva, per 

ottimizzare l’organizzazione delle sostituzioni (ciascun docente è responsabile della sicurezza della 

classe e di ciascuno studente, secondo l’orario d’Istituto. Eventuali ritardi o assenze non comunicate 

alla scuola tempestivamente, oltre a costituire possibile motivo di provvedimento disciplinare, non 

esimono il docente da tale responsabilità), vengono di seguito riportati i 

CRITERI DI SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI IN CASO DI SUPPLENZE 

TEMPORANEE  

I docenti assenti dovranno essere sostituiti seguendo le sotto indicate priorità:  

1) ore a recupero (docenti che hanno fruito di permessi orario) e quota disponibile del monte ore 

previsto per le supplenze dal potenziamento;  

2) ore in compresenza tenendo conto delle ore di potenziamento;  

3) se nella classe è presente l’insegnante per il sostegno all’integrazione degli alunni disabili, poiché 

contitolare sulla classe, egli assume la responsabilità a tutti gli effetti almeno per il tempo di 

permanenza nella classe previsto nel suo orario, se questa assunzione garantisce comunque il diritto 

dell’alunno disabile affidato e, se compatibile con la vigilanza del disabile, e soprattutto in assenza 

di altro docente di posto comune in compresenza nella scuola; in caso di necessità sarà il docente 

di posto comune a dover fare supplenza, mentre il docente di sostegno resta in classe 

assumendone l’intera responsabilità.  

4)ore eccedenti (a pagamento o a recupero per la scuola secondaria, per la scuola primaria e la 

scuola dell’infanzia);  

5) suddivisione studenti in altre classi fino ad un numero compreso nel limite degli alunni per classe 

ai sensi del DPR 81/2009 (raramente). 
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Docenti di sostegno In caso di assenza dell’alunno con disabilità, il rispettivo docente di sostegno è 

a disposizione della scuola per la sostituzione dei colleghi assenti: in prima istanza per l’assistenza 

agli altri alunni con disabilità qualora non vi fosse assistenza di altro insegnante di sostegno; 

secondariamente, laddove necessario, per sostituzione nella propria classe in cui ha titolarità e solo 

eccezionalmente in altra classe, qualora la scuola non potesse sopperire in altro modo. Il docente di 

sostegno comunica al docente responsabile di plesso l’assenza dell’alunno affidatogli entro le ore 

09:00 del mattino, se non diversamente previsto in caso di orari differenziati. Il docente 

responsabile di plesso informa tempestivamente il Dirigente Scolastico tramite la Segreteria della 

scuola. 

In ogni caso si dovrà EVITARE ogni forma di adattamento orario se non strettamente 

necessario e comunque concordato con il D.S., evitando ingressi posticipati e uscite anticipate. 

Si ricorda inoltre che le disposizioni in materia di sostituzione date dai referenti di plesso 

costituiscono ordine di servizio a tutti gli effetti, con applicazione immediata. 

 

 

 

 

      

                                                 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 MARGHERITA DI PUMPO 

  
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 ex art.3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 (Originale con firma autografa agli atti della scuola) 


