Istitwto- Comprensivo- Guovannte XXIII — Pascoll
Maurgherita di Savoia (BT)

Margherita di Savoia, 13/09/2022

Circ. n. 21

Ai Docenti
Al Personale ATA

I.C. “Papa Giovanni XXIII-Pascoli”
Al Sito Web

OGGETTO: Regolamento fotocopie per uso didattico.

Sl invitano i docenti a voler utilizzare lo strumento delle fotocopie con parsimonia.

A tal fine si ricorda che I'uso delle macchine fotocopiatrici € consentito esclusivamente per le
necessita di ordine didattico da soddisfare a scuola, nonché per le necessita dell'Ufficio di Segreteria e
della Dirigenza dell’lstituto.

L'uso diretto e affidato ai coltaboratori scolastici incaricati del servizio. Nessun altro puod
procedere all'utilizzazione in prima persona, salvo particolari e occasionali autorizzazioni del Dirigente

Scolastico o dei suoi Collaboratori o del DSGA.
Si comunica cha ad ogni classe ¢ assegnato un limite massimo annuo di 1100

copie. Non éovviamente consentito servirsi delle macchine per uso personale e/o privato. La richiesta
di fotocopie deve essere presentata dall'insegnante interessato al personale addetto con almeno un
giorno di anticipo senza pretendere la realizzazione seduta stante, salvo casi di motivata estrema
urgenza. I collaboratori annoteranno su apposito registro, la data, la classe, il docente richiedente e la
motivazione della richiesta di fotocopia.
Ai collaboratori scolastici non & consentito eseguire fotocopie quando non € garantita la vigilanza.
I docenti potranno richiedere I'esecuzione di fotocopie solo per motivi didattici di seguito

elencati:

v Compiti in classe a verifiche;

v' Sussidi per gli alunni con il sostegno, DSA e BES.

Si ricorda che non ¢ consentita la riproduzione di interi capitoli di testi e in particolare non & consentito
fotocopiare pagine del testo in adozione, per favorire il senso di responsabilita dell'alunno nel portare

materiale.
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